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Visma Flyt Samspill



Visma Flyt Samspill

> Innlogging: Individplan.no/samspill
Du bruker samme brukernavn som i SAMPRO

Sikrere innlogging med ID-porten

> Ting som fortsatt ma gjgres i SamPro:

o administrative oppgaver

MNorsk Bokmal «

Flyt Samspill

Brukernavn

Brukernavn ‘

Glemt passordet?

> VISMA



Logg inn - fa oversikt —
trykk pa de ulike fanene



Trenger du hjelp i planen?

Trykk pa spgrsmalstegnet der du er i planen og fa informasjon skriftlig og i en kort video

Berit Lunde
Flyt Samspill Planoversikt  Planadministrasjon =~ Samtykke til planen  Tidslinje =~ Mal og Aktiviteter =~ Meldinger =~ Dokumenter  Kalender  Livsomrader “se blgw2519
Gjevik kommune
Individuell plan - barn en (Barneb 1)
Tidslinje '
Alle v

. 2022 ................................................................................................................................................................



Fa oversikt i planlisten

Terje Sagenes
Flyt Samspill @) terjesa

VismaX

Planer Registrer ny plan
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https://helpcentre.visma.net/?application=flytsamspill&source=Standalone&userLanguageCode=no&companyCountryCode=NO&distributorName=Visma%20Software%20AS&variant=MD&cshId=list_of_plans&ts=1661324981257&pageroute=/document/cshId%3Dlist_of_plans

Registrere ny plan

Flyt Samspill

Planer
Vis navnet pa planeier
Ll Sek pd planeiernavn
Aktive planer (115) ~
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ﬂ- Registrer ny plan

1, Karen Test Markusser se0) Oshaug

Flyt Samspill
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Legg til ny plan

*Plantype

Steg 174

Plan

Velg plantype

Planens kortnavn

Legg til et kortnavn for planen

Legg til mal fra planmal

Velg planmal



Registrere ny plan

Flyt Samspill

Flyt Samspill

Legg til ny plan

TParsonnummear | 5l.fi-;,
nvitasjon
# Legg til fadselsnummer eller nasjonalt ID-nummer pa 11 siffer i

"Facsalsdato

* Fadselsdato m

Kommer Ola til a logge inn | Samspill?

M

-—

“For- og mellomnavn

* For- o mellamnavn

0 Jaianbefalt)

"Epost
"Etternavn

s Etternavn

* Legg til e-post adresse for planinvitasjon

=it

Qla kammer til a bli tilsendt en e-post med instruksjoner i forbindelse med innlogging og tilgang til
planen.

Epost-adrassen vil kun vare synlig for koordinatoren og ikke for andre plandeltakere

Tilbake Meste



Registrere ny plan Flyt Samspill

Legg til ny plan

STEE 4fd

Bekreft
> Dersom planeier skal logge inn i planen, vasn
kommer du til denne oversikten Plantype
Individuell plan (IP)
> Du bekrefter ved a trykke lagre. Planens kortnavn
PMP
> Planeier vil motta en e-post med Planeier
Ola Nordmann
invitasjon til a delta i egen plan. Med 02081739555
. . o . En epost invitasjon vil bli sendt til terje.sagenes@visma.com. Ola kan bruke denne invitasjonen til 4
|n5trUkSJOn for hVOrdan d OpprEtte Sin logge inn i Samspill og fa tilgang til planen (sa lenge planen er aktiv).

Denne invitasjonen utleper om 1 maned. Den kan sendes pa nytt fra “plandeltaker”-siden.,

konto.



Samtykke til planen gjgres digitalt

> Visma har laget mal-tekst for digitalt samtykke.
> Den kan sendes til planeier eller foresatte for signering. Opptil to plandeltakere kan signere.

> «Samtykke til planen» er kun synlig i hovedmenyen for de som skal signerer eller har signert et

samtykkedokument i planen, og koordinator.

» Se informasjonsvideo nar du star i «<Samtykke til planen» i Samspill og trykker pa spgrsmalstegn,

eller trykk her

> Ved nye deltakere inn i planen sa ma samtykket oppdateres.


https://helpcentre.visma.net/?sl=6xD58LuXDv6/FlytSamspill/vismasoftwareas/consent-coordinator.md

Legg til deltakere i planen

1 2

Nar du skal registrere deltaker i planen, ga til “plandeltakere” som du finner bak de 3 prikkene i
menylinjen.

> | neste bilde legger du inn vedkommende sitt

Flyt Samspill Planoversikt

navn, stilling. Samt rolle og ansvarsomrade i

IP til Ola Mordmann [(PMP)

Ola Nordmann  Tidslinje pla nen.

Individuell plan {IP)
Kortnavn: PMP

© Meldinger > Deretter bekrefter du og det blir sendt en e-

Ingen beskrivelse

Mal og Aktiviteter

Dokumenter
- . ———— post til deltaker pa lik linje som da du
(3 Meldinger @ Livsomrader registrerte planeier. De kan velge a opprette ny
Fagplaner . .
[5) Katender hendetser @ konto, eller koble til en eksisterende konto.

Plandeltakere Alfp—

Du er na over i bildet hvor du legger til deltaker. Klikk pa “legg til deltaker” oppe til hayre



Berit Lunde
blgw2519 A
Gjavik kommune
Ad m I nISt re re Va rSI I nger Koordinator - Individuell plan - barn
en (Barneb 1)
Min profil
> | SAMPRO matte dette gjgres pa hver enkelt deltaker i hver <_ _
varﬂling;>
enkelt plan. e _
> | Samspill gjor hver enkelt deltaker dette selv. Og det vil gjelde Kommune v
. 3k v
alle planer den enkelte er deltaker i. Spra
> Husk a informer de som er deltakere i planen om dette. (") Logg ut

‘ Verifiser e-post-adresse




Informasjonsfilm om a opprette

mal og aktivitet



https://helpcentre.visma.net/?application=flytsamspill&source=Standalone&userLanguageCode=no&companyCountryCode=NO&distributorName=Visma%20Software%20AS&variant=MD&cshId=list_of_plans&ts=1661324981257&pageroute=/document/cshId%3Dgoal-list-concept

UTSKRIFT:
| planoversikten finnes utskrifts-knappen.

Nar du skriver ut far du hele planen inkludert alle meldinger, med unntak av
kalenderhendelser og dokumenter.
-Vi har meldt til Visma om behov for a kun skrive ut enkeltmeldinger.

— Terje Sagernes
Flyt Samspill Plan Overview  Plan Management . i) terjesa

Vigmak

Plan Overview —

Fetter *Petrusen

Plan nype: Indisidisal plan

Mo deseriglion

Timeline Goals ard actneties



Arkivering skjer
automatisk i Samspill (for
kunder som har kjgpt
Visma Flyt Arkiv)

Den i kommunen som er Super administrator aktiverer arkivering og avgjor
hyppighet



Hvilke utfordringer
moter du pa i arbeidet
som koordinator?



Diskusjon

Forventningsavklaring med planeier og de andre deltakerne — formulert i et eget mal

Medvirkning og selvbestemmelse i egen plan — krever var innsats. Skape eierforhold, utforming av mal.
Deleger oppgaver; (Krever opplaering, rolleavklaring, oppfelging)

| mgter

Mellom mgtene

Oppdateringer i Samspill, endret tilgang

Hva gjor vi med de som ikke er deltakere i Samspill?

Hvordan planlegger du koordineringstiden din?

Forholdet mellom IP og andre fagsystemer inkludert API



Hvor finner jeg hjelp/informasjon

Kompetansebroen, e-laeringskurs: koordinator og individuell plan

Kommunens kvalitetssystem ( | Gjgvik kommune = EQS). Her er prosedyrer nar det gjelder IP og

koordinering.
Informasjon pa kommunens hjemmeside
Oversettelsesfunksjon pa hjemmesiden

Hvordan er koordinering organisert i din kommune?


https://www.kompetansebroen.no/courses/koordinator-og-individuell-plan?o=innlandet
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